
Processo de Depósito de Documentos:
Para proceder ao depósito de qualquer tipo de documento no Repositório do Instituto Politécnico de Castelo 
Branco deve iniciar o processo através da opção Área Pessoal e registar-se.
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O depósito inicia-se com a escolha da comunidade e colecção: 

Comunidades: as unidades orgânicas do IPCB

Colecções: tipo de documento
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Devem ser assinaladas as caixas que se aplicam ao 
registo. Pode assinalar mais do que uma. 
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A citação deve ter em conta:

Autor – apelido em letra maiúscula

Ex: FERREIRA, Manuel Portugal

Se o artigo tiver mais do que um 
autor os diferentes autores devem 
ser separados por  ;

Ex: FERREIRA, Manuel Portugal ; 
REIS, Nuno

Título – só a primeira letra do título 
deve ser maiúscula

Exemplo de citação:

FERREIRA, Manuel Portugal ; 
REIS, Nuno - O Marketing e as 
microempresas. ISSN: 0871-7354. 
Nº 108 (2009), p. 28-32 



Se não quiser 
colocar o documento 
em livre acesso 
modifique essa 
opção no item 
Acesso.
Ex. Restric Access

Deve preencher os 
seguintes campos:

Título da revista : 

Ex: Dirigir

Local de edição:

Ex. Lisboa
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Patrocinadores:
Ex.: Este trabalho foi 
desenvolvido com o 
apoio da FCT

Descrição:
Se quiser colocar o 
documento com 
acesso restrito 
sugere-se que 
coloque a respectiva 
nota informativa no 
campo descrição:

Ex.: Disponível em 
livre acesso apenas 
o texto do resumo 
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Verificar se o ficheiro que pretende carregar é suportado pelo sistema através 
da opção do ecrã: Informação acerca de tipos de ficheiros e níveis de 
suporte
Se o formato do ficheiro constar na lista pode carregá-lo. Caso não conste, 
deve proceder à conversão do ficheiro para um formato compatível.
NOTA: o sistema não permite a existência de registos sem ficheiros 
associados.
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Verificar se o ficheiro carregado corresponde ao documento que se 
pretende depositar. Se não corresponder pode substituí-lo utilizando 
a opção: Clique aqui se este ficheiro for  errado .
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Verificação do registo 
anterior à edição no sistema:

Sugere-se que verifique todos 
os dados do registo. Se detectar 
algum erro pode fazer a sua 
correcção a partir deste ecrã. 
Para tal, basta carregar na tecla 
Corrigir referente à secção 
onde se encontra o campo no 
qual pretende proceder à
correcção.
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Se a licença não 
for concedida o 
documento 
permanecerá na 
sua área de 
trabalho e não é
possível a sua 

edição.



Como utilizador do sistema DeGois pode acrescentar a referência ao seu currículo 
preenchendo os seus dados e accionando o botão Próximo . Se não pretender fazê-lo 

use a opção Saltar .

A Plataforma de Curricula DeGóis, permite:
1– A gestão individual do curriculum por parte do utilizador;

2– A recolha, difusão e análise da produção intelectual, científica e outras informações curriculares 
dos Investigadores Portugueses;
3– A consulta de indicadores, a visualização de curricula mediante pesquisas baseadas em critérios 
relacionados com o conteúdo do curriculum e a administração institucional.
URL http://www.degois.pt/
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Obrigado!


